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 مقدمه
پرورش نسل آینده با ترویج فرهنگ تبادل دانش و احساس افتخار از کار در "با توجه به شعار سازمان جهانی گمرک با عنوان 

ایران، حمایت از تولید ملی و کاهش تورم، گمرک جمهوری اسلامی ایران برای تسهیم مبنی بر مدیریت دانش و شعار سال کشور عزیزمان  "گمرک

ای را انجام و در دستور کار قرار گری بیشتر در امر تجارت خارجی برای حمایت از تولید ملی و مدیریت دانش، اقدامات قابل ملاحظهدانش و تسهیل

دقیق، حمل یکسره، ترخیص درصدی و نسیه مواد اولیه و ملزومات تولید کنندگان، ارائه مجوز انبار های نامهداد. از جمله این اقدامات ارائه ضمانت

تر به فعالین اقتصادی، بر آن تر و با کیفیتمنظور تدقیق نمودن اقدامات همکاران گمرک برای ارائه سریعباشد. لذا بهاختصاصی و موارد دیگری می

صورت منسجم در اختیار همگان قرار دهیم. این امر از پراکندگی در کار جلوگیری کرده را در قالب کتاب بههای موجود در گمرک فرمشدیم کلیه 

 دهد.و شفافیت و مدیریت دانش را توسعه می

کار و روز رسانی منظم آن اشاره کرد. چرا که بر اساس تغییرات فضای کسب و پذیری و بهتوان به قابلیت انعطافاز خصوصیات این کتاب می

 تکنولوژی چنانچه نیاز به تغییر در دستورالعمل خاصی باشد این امر مهیا و ممکن است.

آوری و انتشار این کتاب را ریزی که زحمت جمعدر پایان از زحمات فراوان کلیه همکاران گمرک، خصوصأ دفتر مدیریت اطلاعات و برنامه

 امتنان را دارم.اند کمال تشکر و کشیده

 

 

 

 محمد رضوانی فر

 معاون وزیر و رئیس کل گمرک جمهوری اسلامی ایران

 

 

 

 



 

 

 

 بخش اول:

 یاونت امور گمرکمع
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 قانون امور گمرکی 66استرداد حقوق ورودی ماده  :نام خدمت .1

 تعریف:
کار رفته همواد، کالاهای مصرفی و لوازم بسته بندی خارجی ب گردد وحقوق ورودی اخذ شده از عین کالای وارداتی که از کشور صادر می

بندی کالای صادر شده با رعایت مقررات این قانون و آیین نامه اجرایی آن با مأخذ زمان ورود و یا مصرف شده در تولید، تکمیل یا بسته
 کالا باید به صادرکننده مسترد گردد.

های ها و دستور العملهرگونه اقدامی نسبت به مطالعه قوانین و مقررات مربوطه و بخشنامه لازم است کلیه خدمت گیرندگان قبل از انجام
 های پورتال این سازمان اقدام نمایند.صادره توسط دفتر صادرات از بخش بخشنامه

 های مورد نیاز:فرم

  1فرم شماره  (1
 )در قالب یک فایل اکسل( 3و  2فرم شماره  (2

های وارداتی اشخاص دیگر جهت استرداد حقوق ورودی استفاده به اشخاصی که از پروانه تعهدنامه مربوط -4فرم شماره  (3
 نمایند.می

 تصاویر فرم کیل مصرف ابلاغی به گمرک (4

 قانون امور گمرکی 66های استرداد حقوق ورودی ماده دستورالعمل تکمیل فرم (5

 امور گمرکی:قانون  51مدارک مورد نیاز برای انجام ورود موقت مواد اولیه ماده 
باشد و تقاضای استفاده ( میAEO*** در صورتی که متقاضی جزء صادرکنندگان نمونه ملی یا استانی، فعالان مجاز اقتصادی مجاز )

 بایست گواهی مربوطه را به همراه مدارک ارائه دهد.را دارد می "بسته حمایتی گمرک از تولید"از تسهیلات در نظر گرفته شده در 
گردد، ارائه تصویر برابر اصل میزان مواد بکار رفته در تولید محصول صادراتی برمبنای پروانه ساخت بهداشتی محاسبه می***چنانچه 

باشد از شده پروانه ساخت بهداشتی صادره از وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی که در آن میزان مصرف مواد اولیه مشخص می
 سوی متقاضی الزامیست.

پیوست( باید به همراه تصویر  4ادرکننده کالا شخصی غیر از وارد کننده باشد، ارائه تعهد کتبی صادرکننده )مطابق فرم ***چنانچه ص
 باشد.فاکتور خرید مواد اولیه وارداتی یا محصول تولیدی وارد کننده الزامی می

امع امور گمرکی و زمان صدور پروانه گمرکی *** در صورتی که درخواست استرداد حقوق ورودی مربوط به قبل از اجرای سامانه ج
 باشد ارائه اصل پروانه وارداتی و صادراتی از سوی متقاضی الزامیست.کاغذی می

 قانون امور گمرکی 66های استرداد حقوق ورودی ماده دستورالعمل تکمیل فرم

 توانند ارائه دهند.می واحد تولیدی خود واحدهای تولیدی درخواست استرداد حقوق ورودی خود را به گمرک واقع در محل استان (1
به گمرک واقع در استانی که کارت بازرگانی آنها صادر گردیده  واحدهای بازرگانی درخواست استرداد حقوق ورودی خود را (2
 توانند ارائه دهند. می

در تولید محصول صادراتی از کدام  فارغ از آن است که عین کالای صادراتی یا مواد اولیه بکار رفته 2و  1موارد ذکر شده در بند  (3
 گمرک یا گمرکات وارد قطعی شده باشد و یا کالا و محصولات صادراتی از کدام گمرک یا گمرکات صادر شده باشد.

 66ذیل ماده  4های زمانی مندرج در تبصره کلیه متقاضیان استرداد حقوق ورودی باید درخواست کتبی خود را بارعایت مهلت (4
( و براساس فرم کیل 4(، )3(، )2(، )1های شماره )آیین نامه اجرایی آن قانون به همراه فرم 122ماده  "ت"کی و بند قانون امور گمر

 مصرف ابلاغی به گمرک مربوطه خود تحویل دهند.

صورت بهو  12و با اندازه  B Zarتایپی با فونت صورت بهتنظیم و اطلاعات  سربرگ شرکت( در 4( و )1بایست فرم شماره )می (5
 بولد در فرم درج گردد.

تهیه و فایل به پیوست مدارک به گمرک مربوطه تحویل  Excelافزاری ( در محیط نرم3( و )2های شماره )اطلاعات در فرم (6
 داده شود.
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

پیگیری بعد از ثبت درخواست در دبیرخانه و بایگانی در دفتر صادرات یا سایر گمرکات اجرایی شماره نامه ثبتی و شناسه برای  (7
 در مراجعات بعدی توسط نماینده یادداشت گردد.

 از ثبت مکرر درخواست در دبیرخانه یا از طریق پورتال خودداری و بعد از ثبت اولیه در انتظار نتیجه ثبت بمانید. (8

  



 های گمرکیچارچوب ها وها، وکالتنامهفرم
 

 

6 

 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 بسمه تعالی

 شماره:

 تاریخ:

 

 

 به: دفتر صادرات گمرک جمهوری اسلامی ایران
به شماره شناسنامه و کد ملی  های................................................شرکتاینجانب/شرکت ................................... فرزند ......................... ثبت شده در اداره ثبت  

و شماره کدینگ  ...................و شماره کد اقتصادی ............................................................... گانیدارای شماره کارت بازر شماره/به شماره ثبت .............................
ن مقررات صادرات و قانو 14قانون امورگمرکی یا ماده  66( موضوع استرداد حقوق ورودی ماده3(و)2های شماره ). برگ فرم....ضمن تقدیم .... .........................

 فقره پروانه صادراتی اظهار شده به مبلغ.............................. ....فقره پروانه وارداتی و...........واردات حسب مورد، تقاضای استرداد حقوق ورودی متعلقه مربوط به....
نماید. چنانچه بعد از دریافت حقوق ورودی حکم استرداد صادره از سوی گمرک ایران، می /نمایممی..................................... ریال را دارم/دارد و بدینوسیله تعهد 

ت گرفنه یا اسناد ابرازی توسط اینجانب دارای مغایرت مربوط به اظهارنامه ها و پروانه ها مطابق لیست پیوست معلوم گردد که در محاسبات مبالغ، اشتباهی صور
قانون امور گمرکی ظرف یک هفته  143یا فاقد اصالت قانونی بوده، یا به هر دلیل دیگر اینجانب استحقاق دریافت مبلغ مزبور را نداشته ام، وفق بند یک ماده 

 و شرط، مبلغ اعلام شده از طرف دفتر مزبور را به صندوق دولت واریز نمایم/نماید.پس از ابلاغ مراتب توسط دفتر صادرات گمرک ایران بدون هیچگونه قید 
 

 نام و امضاء مقام مجاز و سمت

 با مهر شرکت همراه

 

 مدارک پیوست:
مضاء : این برگه باید در سربرگ شرکت تایپ شده و به امضاء اشخاصی که مطابق روزنامه رسمی شرکت ذیصلاح جهت امضاء اسناد تعهدآور می باشند ا1توجه 

 و ممهور به مهر شرکت نیز گردد و توسط گمرک احراز گردد. 
 الزامی می باشد. : اعلام آدرس دقیق به همراه شماره تلفن جهت استفاده در مکاتبات2توجه 
 : در صورتی که پرونده دارای نواقصی باشد ظرف یک ماه درخواست حاضر کان لن یکن تلقی می گردد. 3توجه 

 صحت اسناد ضمیمه تحویل توسط متقاضی مورد تأئید است.
 

 کارشناس بررسی کننده پرونده پس از اسکن اسناد کارشناس پاسخگو قبل از اسکن اسناد
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 (2)فرم شماره 

 

 های صادراتیفهرست ...... فقره پروانه

 شماره کد اقتصادی: شماره کارت بازرگانی: نام شرکت:

 تلفن: آدرس:

 ردیف

نام صاحب 
نام کالای  کالا

 صادراتی

مقدارکالا )واحد 
برحسب نوع 

 کالا(

شماره 
نام گمرک  کوتاژ

 صادراتی
نام مرز 
 خروجی

ردیف مرزی 
 خروجی

ها)شماره شماره پروانه
ارزیابی( یا کوتاژهای ورود 
قطعی قیدشده روی پروانه 

صادراتی)مندرج در 
 (44باکس

ها)شماره ارزیابی( یا کوتاژهای شماره پروانه
ورود موقت قیدشده روی پروانه صادراتی 

 (44)مندرج در باکس
شماره 
 کدینگ

تاریخ 
 کوتاژ

 تاریخ خروج از
 مرز

1 
 

  
 

  
 

     

2 
         
   

3 
         
      

 

 

 (3فرم شماره )

  

 فهرست پروانه های وارداتی، کیل مصرف و جدول محاسبه مبلغ قابل استرداد

 تلفن: آدرس: شماره کد اقتصادی: شماره بازرگانی: نام شرکت:
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شماره نامه، تاریخ و مرجع صادر 

 کننده کیل مصرف
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شماره 

 کدینگ

تاریخ 

 کوتاژ

 میزان

 مصرف
 جمع ضایعات

1 

 

  

 

   

   

           

     

2 

 

  

 

   

   

           

     

3 

 

  

 

   

   

           

     

4 

 

  

 

   

   

           

     

5 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 بسمه تعالی

 شماره:

 تاریخ:

 (4فرم شماره )

 دنمایهای وارداتی اشخاص دیگر جهت استرداد حقوق ورودی استفاده میاز پروانه تعهدنامه مربوط به اشخاصی که

 به: دفتر صادرات گمرک جمهوری اسلامی ایران

 از:

................................. متعلق به این شرکت/اینجانب به شماره کارت بازرگانی  قانون امور گمرکی 66با عنایت به درخواست استرداد حقوق ورودی موضوع ماده 
 ........................ و. ،های .............................................. و ...................... و ردیف ،های وارداتی به شماره کوتاژهای....................و از آنجایی که پروانه

اقتصادی  ( متعلق به شرکت/آقای ...................................... به شماره کارت بازرگانی ..................................... و کد3)......................... فرم شماره 
( 2کت/اینجانب که طی فرم شماره )های یاد شده در تولید محصولات صادر شده توسط این شرباشد و مواد اولیه موضوع پروانه.................................... می

گردد در صورت هرگونه اعتراض و ادعای واردکننده در خصوص استرداد حقوق می اطلاعات آن ارائه شده مورد مصرف قرار گرفته است. لذا بدینوسیله متعهد
له ظرف مدت یک هفته پس از ابلاغ گمرک اقدام به ها و عواقب ناشی از آن بلافاصهای وارداتی یادشده نسبت به پذیرش مسئولیتورودی از محل پروانه

لیتی متوجه پرداخت حقوق قانونی گمرک نموده و کلیه خسارات را متقبل شده و چنانچه در مراجع قضائی و اداری مطرح گردد، از این بابت هیچ گونه مسئو
 گمرک ایران نخواهد بود. 

 نام و امضاء مقام مجاز و سمت

 همراه با مهر شرکت

 
باشند امضاء جهت امضاء اسناد تعهدآور می : این برگه باید در سربرگ شرکت تایپ شده و به امضاء اشخاصی که مطابق روزنامه رسمی شرکت ذیصلاح1 توجه

 و ممهور به مهر شرکت نیز گردد و توسط گمرک احراز گردد. 
 باشد .می می: اعلام آدرس دقیق به همراه شماره تلفن جهت استفاده در مکاتبات الزا2توجه

 

 تعهد نامه نفتی  .2

 .... مدیر کل محترم / مدیریت محترم گمرک

 با سلام واحترام
به  ............... شماره ثبت .............مدیر عامل شرکت..... ................... شناسه ملی( / ...... )کدملی........اینجانب )شخص حقیقی/ شخص حقوقی( ..

مراحل و تشریفات گمرکی محموله صادراتی ..................اظهار شده طی اظهارنامه صادراتی  ،نشانی................کدپستی.................ضمن تایید صحت کلیه اسناد
که کالای موصوف فاقد هرگونه فرآورده نفتی یارانه ای بوده و در ساخت ...... به نام اینجانب؛ متعهد می گردم ................. مورخ ...................کوتاژ ) سریال( ......

هرگونه مسئولیت قانونی و حقوقی ناشی از نادرستی  "و تولید آن از فرآورده های نفتی یارانه ای و مواد نفتی با منشاء غیر مجاز استفاده نگردیده است. ضمنا
 فوق الذکر را عهده دار خواهم بود.  نه ای و مواد نفتی با منشاء غیر مجاز در فرآیند صادرات محمولهاستفاده احتمالی از فرآورده های نفتی یارا ،اسناد

 

 نام ونام خانوادگی

 سمت ) اشخاص حقوقی (

 امضاء و مهر
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 کیل مصرف .3

 فرم درخواست کیل مصرف: (1

 بسمه تعالی

 شماره:

 تاریخ:

 

 به: دفتر صادرات گمرک جمهوری اسلامی ایران

 .................................... به شناسه ملی ...........................از: 

.... از محل .............. در گمرک ................و................ مورخ ....................و.......های ......های ورود موقت این شرکت به شمارهبا عنایت به لزوم تسویه پروانه

 .............قانون امور گمرکی در گمرک..... 66یا استرداد حقوق ورودی موضوع ماده .....................................مورخ....مجوزهای ورود موقت به شماره ................

......وزارت صنعت، معدن و تجارت/ وزارت جهادکشاورزی/وزارت های مصرف ضمیمه نامه حاضر در .....برگ از دفتر ........دستور فرمایید نسبت به استعلام کیل

 بهداشت درمان و آموزش پزشکی ابلاغ به گمرک مربوطه اقدام نمایند.

 نام و امضاء مقام مجاز و سمت

 همراه با مهر شرکت

 توضیحات:

 تکمیل و به امضاء مقام مجاز براساس روزنامه رسمی برسد. 12و با اندازه  B Zarنامه حاضر باید در سربرگ شرکت با فونت  ❖

مشروحاً اعلام  در صورتیکه قبلاً سابقه استعلام کیل وجود داشته است به شماره و تاریخ ابلاغ آن از سوی دفاتر مربوطه بایستی اشاره و دلیل تغییر کیل ❖

 گردد.

معتبر صادره از وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی با اعلام درصد مقادیر مواد مصرفی در محصول در صورتیکه کالای نهایی دارای پروانه ساخت  ❖

 نهایی باشد نیاز به استعلام کیل مصرف وجود ندارد و پروانه موصوف ملاک بررسی در گمرک مربوطه خواهد بود.

لازم است مراتب به صورت مکتوب از سوی دفتر مزبور به این دفتر اعلام های مصرف از سوی دفتر مربوطه و لزم اصلاح جداول در صورت عدم تأیید کیل ❖

 های اصلاحی به این دفتر ارائه گردد.و متعاقباً مستند به نامه موصوف درخواست جدید به همراه فرم

 در خصوص اقلام دارویی استعلام از وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی صورت پذیرد. ❖

 برداری صادره توسط وزاتخانه مربوطه خواهد بود.ک استعلام پروانه بهرهدر خصوص سایر اقلام ملا ❖

  



 های گمرکیچارچوب ها وها، وکالتنامهفرم
 

 

10 

 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 فرم کیل مصرف: (2

 بسمه تعالی

جدول محاسبه کیل مصرف و ضایعات مواد اولیه مورد مصرف در تولید یك واحد محصول تولید شده جهت صادرات )جهت استرداد حقوق ورودی 

 پذیرقانون رفع موانع تولید رقابت 38بند )ث ( ماده  ق.ا.گ و 51های ورودموقت موضوع ماده ق.ا.گ و تســویه پروانه 66موضــوع ماده 

 

 

ضایعات حاصله بایستی از نظر داشتن ارزش تجاری و یا قابلیت مصرف در سایر صنایع در ستون ملاحظات و یا زیر این فرم تعیین 

 و تکلیف گردد.

 :مهرو امضاء صادرکننده

 
 بولد تکمیل گردد.صورت بهو  12و با اندازه  B Zarتایپی با فونت صورت بهکلیه مندرجات در فرم 

  

 پست الكترونیك:                                                                                                    مشخصات صادر کننده:

 آدرس: 

نام کالای 

صادراتی به 

فارسی و 

 مشخصات فنی

واحد 

 سنجش

نام ومشخصات 

فنی مواداولیه 

مصرفی در 

تولید هر واحد 

کالای 

 صادراتی

 تعرفه گمرکی

)کد 

 (HSسیستم

 ملاحظات جمع مقدار مواد مصرفی در واحد کالا

وزن هر  HSکد سیستم 

 واحد واحد

میزان مواد اولیه مورد 

استفاده درتولید یك 

 واحدمحصول صادراتی

ضایعات میزان 

براساس یك واحد 

 محصول صادراتی

  جمع
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

 قانون امور گمرکی 51نام خدمت: ورود موقت موضوع ماده  .4

 تعریف:

تواند بطور موقت به قلمرو گمرکی وارد شود، تا ساخته، تکمیل، ورود موقت برای پردازش، رویه گمرکی است که براساس آن کالا می
 تعمیر یا فرآوری شده و سپس صادر شود. 

ها و دستور نامهلازم است کلیه خدمت گیرندگان قبل از انجام هرگونه اقدامی نسبت به مطالعه قوانین و مقررات مربوطه و نیز بخش
 های پورتال این سازمان اقدام نمایند. های صادره توسط دفتر صادرات از بخش بخشنامهالعمل
 های مورد نیاز: فرم

 صفحه پشت سر هم( 4قانون امور گمرکی و دستورالعمل تکمیل ) 51فرم درخواست مجوز ورود موقت ماده  (1

 2)پذیر رقابتقانون رفع موانع تولید  38ق.ا.گ و بند )ث( ماده  51وضوع ماده تقاضانامه تمدید پروانه ورود موقت مواد اولیه م (2
 صفحه پشت سرهم(

 قانون امور گمرکی: 51مدارک مورد نیاز برای انجام ورود موقت مواد اولیه ماده 

 (.تصویر کارت بازرگانی )که دارای مهلت اعتبار باشد -1
 برداریتصویر پشت و روی آخرین پروانه بهره-2

 تصویر پروفرم با ذکر مشخصات کامل کالا-3

 (.با واحد تولیدی دیگری قرارداد داشته باشد تصویر قرارداد )در صورتیکه متقاضی واحد بازرگانی بوده و-4

اول و آخر فهرست کارکنان بیمه شده واحد تولیدی به انضمام تصویر فیش پرداخت مر بوطه ) برای یکی از چهار ماه  تصویر صفحه-5
 ر منتهی به درخواست(آخ

 تصویر وکالتنامه محضری مراجعه کننده و تصویر کارت شناسایی مربوطه-6

 پروانه پروانه های صادراتی )برای متقاضیانی که قبلاً سابقه ورودموقت نداشته اند ( از هر سال دو فقره تصویر پشت و روی-7
 اصل مورد تأیید دفاتر اسناد رسمی ارائه گردد.باید نسخه تصویر برابر  5و 4، 2، 1***برای مدارک ردیف های 

تصاویر ارائه  با سابقه ورود موقت نداشته اند جهت مطابقت به بعد 1399*** ارائه اصل مدارک فوق الذکر برای متقاضیانی که از سال 
 شده ضروری می باشد.

نامه صادراتی و پروانه مربوطه ضروری بوده و در *** درج شماره پروانه ورودموقت در هنگام اظهار کالا برای صدور در متن اظهار
های قانونی تبدیل به قطعی نمودن پروانه ورودموقت منوط به اخذ مجوزهای لازم صورت عدم امکان صادرات بخشی از کالا در مهلت

یاد شده بارعایت هیأت محترم وزیران و پرداخت حقوق ورودی طبق مفاد مصوبه  26/02/1400مورخ  19717وفق مفاد مصوبه شماره 
 سایر مقررات و تشریفات خواهد بود.

*** متقاضیانی که پروانه ورود موقت جاری یا تمدید شده دارند و از محل این گونه پروانه ها صادراتی انجام شده تصویر پشت و روی 
 دو فقره پروانه صادراتی )ضمن تکمیل جدول فوق( ارائه نمایند.

 مراجعات بعدی ضروری می باشد. سوابق ارائه شماره شناسه و ثبت درخواست در *** به جهت سهولت در دسترسی به

  تایپ و کلیه صفحات توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر گردد. word*** فرم یاد شده در محیط 
امور اجرایی قانون نامه آئین 87و  82در خصو ص اصلاح مفاد  26/02/1400هـ مورخ  58055ت/19717*** مفاد مصوبه شماره 

 های ورود موقت مدنظر قرار گیرد.گمرکی برای تمدید، تبدیل به قطعی و ... پروانه
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 بسمه تعالی 

 

 

 

  1فرم شماره

 رفع موانع تولید رقابت پذیر 38)ث( ماده  ق.ا.گ و بند 51فرم تقاضانامه ورودموقت مواد اولیه موضوع ماده 

 

 مشخصات متقاضی:

 مشخصات واحد تولیدی:

 درخواست:مشخصات کالای مورد 

 

 در خصوص نحوه تأمین ارز با توجه به شرایط و مقررات ارزی موجود هماهنگی قبلی و لازم با بانك مرکزی انجام شده است. 

را در همین فرم اعلام  اید به صورت خلاصه نوع کالا، میزان، ارزش کشور مقصد و مرز خروجیچنانچه قبلاٌ سابقه صادرات داشته

 پروانه صادراتی به صــورت پشت و رو ضمیمه گردد.  نموده و برای سه سال گذشته از هر سال تصویر دو فقره

 شماره درخواست:

 تاریخ درخواست:

 :حقوقی( )نام و نام خانوادگی مدیرعامل برای اشخاص                               :نام کامل متقاضی براساس کارت بازرگانی

 تاریخ انقضاء کارت بازرگانی:                                 شماره کارت بازرگانی:                                                                                 شماره کدینگ:

 شهر محل صدور کارت:                                                                                         نوع فعالیت:                                               کداقتصادی:

 شناسه ملی شرکت:                                                                    آدرس پست الكترونیك:

 آدرس دفتر مرکزی:

 شماره تلفن:

 د درخواست (:ظرفیت سالیانه)براساس ماده اولیه مور                         شماره پروانه بهره برداری:                                        نام واحد تولیدی:

 تعداد کارکنان بیمه شده:                                                                          زمینه تولید:                                                   تاریخ پروانه بهره برداری:

 آدرس محل واحد تولیدی:

 شماره تلفن:

 ردیف
 شماره تعرفه

 ( HS)کد 

 نام فارسی و

 مشخصات فنی کالا

 مقدار
 کشور

 مبدأ

 گمرک مقصد

 جهت ترخیص

 کالا

ارزش کل 

 کالا

Cfr  و 

 وع ارزن

شماره 

 تاریخ و 

 پروفرم

نوع کالای 

 تولیدی

 از محل مواد

 اولیه درخواستی

 میزان کالای تولید

اساس کیل  بر

 مصرف

 کشور مقصد

 واحد برای صادرات
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 .امقبلاً سابقه صادرات نداشته

 

 مرزهای خروجی کشورهای مقصد گمرکات صادراتی ارزش کل )دلاری( میزان نوع کالای صادر شده سال

1400       

1401       

1402       

 .امسابقه ورود موقت نداشته

 ............................شماره و تاریخ آخرین مجوز ورود موقت اخذ شده .امسابقه ورود موقت داشته

به صورت کامل الزامی بوده و نسخه ارایه شده به این دفتر بایستی به  ضمناً در صورت وجود سابقه ورود موقت تکمیل ظهر فرم

 باشد. صورت پشت و رو

 

 

 وتاریخ)همراه با مهرشرکت(نام و امضاء مقام مجاز 

  

ضمن                           مورخ                      عنوان مدیرعامل/وکیل قانونی شرکت به شماره وکالتبه                         اینجانب

و مفاد مصوبه  88لغایت  81ق.ا.گ و مواد  113و  51و مواد 109توجه به مندرجات ظهر فرم و ضمن مطالعه کامل مفاد بند ج ماده 

اجرایی قانون امور گمرکی برای نامه آئین 87و  82در خصو ص اصلاح مفاد  26/02/1400هـ مورخ 58055ت/19717شماره 

صحت پذیر رقابتقانون تسهیل رفع موانع تولید  38بند )ث( ماده  های ورود موقت و مفادتمدید، تبدیل به قطعی و ... پروانه

پذیرم. ضمناً در خصوص تأمین ارز قبلاً با بانك مرکزی از اطلاعات ارائه شده را تایید نموده و مسئولیت ناشی از آن را کاملاً می

 سوی این شرکت انجام شده است.
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 بسمه تعالی

 2 فرم شماره

 موقت میزان تعهدات صورت گرفته از محل پروانه ورود

های ورود موقت لازم است آخرین تاریخ اعتبار براساس تمدید انجام از سوی گمرک ورود موقت کننده در در صورت تمدید پروانه  •

 جدول درج گردد.

موقت کننده لازم است به شماره و تاریخ اعلام تسویه پروانه به دفتر صادرات در صورت تسویه پروانه ورود موقت در گمرک ورود  •

 اشاره گردد.

 امضاء مقام مجاز وتاریخ)همراه با مهرشرکت(و  نام

 

  مدارک مورد نیاز:
 تصویر کارت بازرگانی )که دارای مهلت اعتبار باشد(  -1

 تصویر پشت و روی آخرین پروانه بهره برداری-2

 پروفرم با ذکر مشخصات کامل کالاتصویر -3

 با واحد تولیدی دیگری قرارداد داشته باشد( تصویر قرارداد )در صورتیکه متقاضی واحد بازرگانی بوده و-

اول و آخر فهرست کارکنان بیمه شده واحد تولیدی به انضمام تصویر فیش پرداخت مر بوطه ) برای یکی از چهار  تصویر صفحه-5

 درخواست (ماه آخر منتهی به 

 تصویر وکالتنامه محضری مراجعه کننده و تصویر کارت شناسایی مربوطه-6

 پروانه پروانه های صادراتی )برای متقاضیانی که قبلاً سابقه ورودموقت نداشته اند ( از هر سال دو فقره تصویر پشت و روی-7

 أیید دفاتر اسناد رسمی ارائه گردد.باید نسخه تصویر برابر اصل مورد ت 5و 4، 2، 1***برای مدارک ردیف های 

تصاویر  با سابقه ورود موقت نداشته اند جهت مطابقت به بعد 1399*** ارائه اصل مدارک فوق الذکر برای متقاضیانی که از سال 

 ارائه شده ضروری می باشد.

صادراتی و پروانه مربوطه ضروری بوده و در *** درج شماره پروانه ورودموقت در هنگام اظهار کالا برای صدور در متن اظهارنامه 

صورت عدم امکان صادرات بخشی از کالا در مهلت های قانونی تبدیل به قطعی نمودن پروانه ورودموقت منوط به اخذ مجوزهای 

ده هیأت محترم وزیران و پرداخت حقوق ورودی طبق مفاد مصوبه یاد ش 26/02/1400مورخ  19717لازم وفق مفاد مصوبه شماره 

 بارعایت سایر مقررات و تشریفات خواهد بود.

*** متقاضیانی که پروانه ورود موقت جاری یا تمدید شده دارند و از محل این گونه پروانه ها صادراتی انجام شده تصویر پشت و 

 روی دو فقره پروانه صادراتی )ضمن تکمیل جدول فوق ( ارائه نمایند.

 بق ارائه شماره شناسه و ثبت درخواست درمراجعات بعدی ضروری می باشد.*** به جهت سهولت در دسترسی به سوا

  تایپ و کلیه صفحات توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر گردد. word*** فرم یاد شده در محیط 

 ردیف

 شماره کامل و تاریخ

 مجوز صادره از دفتر

 صادرات و سایر

 گمرکات اجرایی

 شماره و تاریخ

 های ورودپروانه

 موقت از مجوز

 مذکور

 نوع کالا
 مقدار کالای

 ترخیص شده
 )دلار(ارزش 

 هایتعداد پروانه

 صادراتی تنظیمی

 از محل پروانه ورود

 موقت و نوع کالای

 صادراتی

 درصد تعهدات انجام

 شده از محل پروانه

با توجه به کیل 

 مصرف

میزان 

 باقیمانده

تعهد 

 )درصدی(

آخرین 

 تاریخ

اعتبار 

 پروانه

          

          

          

          

          

 ......فقره...های تبدیل به قطعی شده..........تعداد پروانه                  .فقره...های تسویه شده تاکنون.........پروانهتعداد 

 (....... فقره14 های مدت منقضی )اجرای مادهتعداد پروانه                  های جاری و تمدیدی...............فقرهتعداد پروانه

 نوع تضمین آخرین مجوز صادرشده                 ..........فقره.پروانه نشده..........تعداد مجوزهای 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

اجرایی قانون نامه آئین 87و  82در خصو ص اصلاح مفاد  26/02/1400هـ مورخ  58055ت/19717*** مفاد مصوبه شماره 

 های ورود موقت مدنظر قرار گیرد... پروانه.......گمرکی برای تمدید، تبدیل به قطعی و .امور 

 

 قانون امور گمرکی 51های ورود موقت مواد اولیه ماده دستورالعمل تكمیل فرم

 از سوی ذینفع باشد. روزها بایستی تایپ شده و دارای شماره و تاریخ درخواست کلیه فرماطلاعات  (1

نامه از سوی شرکت برای پیگیری موضوع تصویر و اصل وکالتنامه و تصویر و اصل کارت شناسایی معتبر و معرفی همراه داشتن (2

 باشد.هنگام ارائه مدارک ضروری می

در دفتر صادرات یا سایر گمرکات اجرایی شماره نامه ثبتی و شماره شناسه برای  بعد از ثبت درخواست در دبیرخانه و بایگانی (3

 راجعات بعدی توسط نماینده یادداشت گردد.پیگیری در م

 از ثبت مکرر درخواست در دبیرخانه یا از طریق پورتال خودداری و بعد از ثبت اولیه در انتظار نتیجه ثبت بمانید. (4

در صورت ثبت درخواست ناقص، در فرم جدید با ذکر شماره شناسه درخواست قبلی، نسبت به کان لم یکن شدن درخواست  (5

 شود. قبلی اقدام

 بولد تکمیل گردد.صورت بهو  12و با اندازه  B Zarبا فونت  تایپیصورت بهکلیه مندرجات در فرم  (6

بدیهی است در صورت عدم  توجه لازم معمول گردد. مقدارو  ارزش، تعرفهدر هنگام تکمیل فرم به مشخصات کالا منجمله  (7

 توجه و بروز مشکل مسئولیت امر بر عهده متقاضی خواهد بود.

 توضیحات تکمیلی در خصوص فرآیند تولید ذیل فرم ارائه گردد. از بارگذاری نامه مستقل )جدای از فرم( جداً خودداری شود. (8

ها صادراتی انجام شده تصویر پشت و متقاضیانی که پروانه ورود موقت جاری یا تمدید شده دارند و از محل این گونه پروانه (9

 نمایند.روی دو فقره پروانه صادراتی ارائه 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 بسمه تعالی

 :درخواست شماره

 تاریخ:

 

 "پذیر رقابتقانون رفع موانع تولید  38بند )ث( ماده  ق.ا.گ. و 51تقاضانامه تمدید پروانه ورود موقت مواد اولیه موضوع ماده »

 ه: دفتر صادرات گمرک جمهوری اسلامی ایرانب

 به شناسه ملی:                                                                                           از:
های های ورود موقت مندرج در جدول ذیل مقتضی است نسبت به تمدید پروانه / پروانهبا عنایت به اتمام مهلت پروانه / پروانه

 مزبور اقدام فرمایند.
 

 

 آدرس نگهداری کالا برای بازدید:

 در صورتیکه از محل پروانه ورود موقت صادرات صورت پذیرفته فهرست کوتاژهای صادراتی در ظهر فرم طبق اطلاعات درخواستی درج گردد.

 تصویر پروانه ورود موقت که متضمن شماره مجوز صادره این دفتر در متن آن باشد به همراه وکیل باشد. 

   در صورتیکه از محل پروانه صادرات نپذیرفته یا صادرات تکمیل نگردیده دلایل آن مشروحاً اعلام گردد:

 های اشاره گردد.به شماره تاریخ موافقت با تمدید پروانههای موضوع درخواست حاضر در صورت وجود سوابق موافقت با تمدید پروانه

 های ورود موقت و تصویر سه فقره اظهرانامه صادراتی از محل ورود موقت ضمیمه فرم گردد. تصویر مجوز، تصویر پروانه

نون امور گمرکی برای تمدید، تبدیل به قطعی و اجرایی قانامه آئین 87و  82در خصو ص اصلاح مفاد  26/02/1400هـ مورخ 58055ت/19717مفاد مصوبه شماره 

 های ورود موقت مدنظر قرار گیرد.... پروانه

 .صحت اطلاعات و اسناد ارائه شده مورد تائید می باشد و مسئولیت مغایرت احتمالی به عهده این شرکت خواهد بود

 

 نام و امضاء مقام مجاز

 )همراه با مهر شرکت (

  

 ردیف
شماره 

 کوتاژ

شماره پروانه 

 )ارزیابی(
 ریختا

گمرک 

ترخیص 

 کننده

شماره مجوز 

ورود موقت 

اولیه دفتر 

صادرات یا 

سایر گمرکات 

 اجرایی

تاریخ 

 مجوز

نوع 

کالای 

 وارداتی

 مقدار
ارزش 

 ریالی

ارزش 

 دلاری

نوع 

تضمین 

 تودیعی

آخرین مهلت اعتبار 

پروانه/آخرین مهلت 

 اعتبار ضمانتانمه

مدت 

درخواستی 

جهت 

 تمدید

مقدار صادرات 

از صورت گرفته 

محل پروانه ورود 

موقت ) به درصد 

و با توجه به کیل 

 مصرف کالا (

1               

2               
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 «های ورود موقت مورد درخواست جهت تمدیدپروانه صادراتی موضوع پروانه /های فهرست پروانه»

 

 .فقره پروانه صادراتی به صورت پشت و رو الزامی استارائه تصویر سه 

 یادداشت گردد. (82993444و  82993443)شماره تماس  های بعدی از واحد بایگانیشماره ثبت نامه و شناسه جهت پیگیری

 باشد.ارائه وکالتنامه محضری از سوی مراجعه کننده به همراه اصل و تصویر کارت شناسایی جهت پیگیری ضروری می

 

 

 تاریخ شماره کوتاژ ردیف
مقدار کالای 

 صادراتی
 نوع کالای صادراتی

گمرک 

 مبدا

گمرک 

 خروجی

کشور 

 مقصد

شماره و تاریخ 

 ردیف مرزی خروج
 ارزش دلاری

1          

2          

3          
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 :2فصل 

 ارزشر دفت
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 فرم آنالیز مواد اولیه کالای صادراتی .1

 

 

 

 

 

PQ:33   

  

 شرکت: نام کالا:

 ردیف
نام مواد 

 اولیه

مقدار 

 مصرف

واحد 

 کالا
 ارزش کل مواد اولیه نرخ یك واحد مواد اولیه

)شامل ها سایر هزینه

 (…بندی وبسته

جمع کل ارزش مواد 

اولیه مصرفی و سایر 

 هاهزینه

 ملاحضات
    

اقلام خارجی 

 دلار /

اقلام 

داخلی 

 ریال /

اقلام 

خارجی / 

 دلار

اقلام 

داخلی / 

 ریال

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

 فرم آنالیز مواد اولیه کالای صادراتی
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 فرم درخواست تعیین ارزش گمرکی کالای صادراتی .2

 

 

 

 

 نام و نام خانوادگی مدیرعامل / نماینده قانونی

 امضاء

 

PQ:32 

 

 

 

 

 تاریخ درخواست:   افزایش ارش گمرکی    کاهش ارزش گمرکی    نوع درخواست: تعیین ارزش گمرکی

 اسناد و مدارک لازم: نام شرکت تولید کننده / صادرکننده: 

 سیاهه فروش •

 بندیعدل •

 حساب کرایه حمل و باربندیصورت •

 حساب بیمهصورت •

 اسناد حاکی از قیمت فروش •

فهرست مواد اولیه مصرفی و اجزاء کالا و کیل مصرف و ارزش تفکیکی  •

 )فرم آنالیز کالا(

 

 نمابر: تلفن:
پست 

 الکترونیك:

 نشانی:

 تلفن:                             تشکل صادراتی / اتحادیه / انجمن:

نام  ردیف

 کالا

مارک 

 کالا

شماره 

 تعرفه

واحد 

 کالا

وزن 

خالص 

 کالا

قیمت 

 قبلی

شماره / 

تاریخ 

 مصوبه

قیمت 

تمام 

شده به 

 ریال

قیمت 

عمده 

فروش 

بازار به 

 ریال

متوسط 

قیمت 

المللی بین

 به دلار

گمرکی ارزش 

پیشنهادی 

صادرکننده اتحادیه 

 انجمن به دلار /

ارزش 

گمرکی 

پیشنهادی 

 به دلار

1             

2             

3             

4             

5             

 فرم درخواست تعیین ارزش گمرکی کالای صادراتی

 کارشناس محترم

پس از بررسی و تهیه گزارش 

 فرمائید.کارشناسی اعاده 

 

 دبیرکمیته

 ثبت شود. –دبیرخانه 

 تیدبیر محترم کمیته فنی تعیین ارزش کالاهای صادرا

پس از بررسی و تهیه گزارش کارشناسی در کمیته مطرح 

 گردد.

 مدیر کل / معاون دفتر بررسی و تعیین ارزش
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 :3فصل 

 تعرفهدفتر 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 صادراتیجهت کالای  43فرم استعلام تعرفه موضوع ماده  .1

 گمرک ایراندفتر بررسی و تعیین تعرفه  :به

  :از

  :تلفن            :نشانی
 استعلام تعرفه کالای صادراتی :موضوع

 

 ........... پرداخت شد...............ورخ ...................م...ریال بابت هزینه تعیین تعرفه به موجب رسید بانکی شماره .......... ...........................مبلغ 

  :مشخصات کامل

 

 امضاء استعلام کننده مهر و
  :مدارک لازم

 Device layout-6  نقشه انفجاری -5 (آنالیز )به زبان انگلیسی-4     بروشور – 3       اصل کاتالوگ -2 نمونه کالا-1

 

ریال به ازای هر پروفرما از یک تا سه 1500000وزارت اقتصاد و دارایی، مبلغ  12/10/1400مورخ  166110بر اساس دستورالعمل شماره 
ریال واریز شود با  500000کالابه دلیل ارائه خدمات گمرکی به حساب گمرک ایران پرداخت وبه ازای هرقلم کالای اضافی مبلغ قلم 

 استفاده از شناسه پرداخت ومراجعه به ساختمان ولیعصر گمرک ایران به آدرس خیابان ولیعصر بالاتر از میدان ولیعصر روبروی سینما آفریقا
 بارگذاری شود. irica.ir مراجعه شود وبا سایر مدارک در آدرس سامانهامور مالی  4طبقه 

  

 رسیدگی شده تقاضای استعلام تعرفه با توجه به مدارک ارائه شده کامل شد.

 

 

 

 امضاء کارشناس راهنما
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 جهت کالای وارداتی 43فرم استعلام تعرفه موضوع ماده  .2

 گمرک ایراندفتر بررسی و تعیین تعرفه  :به

 از:

 تلفن:           :نشانی

 استعلام تعرفه کالای وارداتی :موضوع
استعلام  قانون امور گمرکی شماره تعرفه و میزان حقوق گمرکی و سود بازرگانی و شرایط ورود کالای مورد 43ماده خواهشمند است دستورفرمائید در اجرای 

خواهد  ........ به شرح زیر را که در هیچ یک از گمرکات کشور موجود نبوده و حداکثر ظرف مهلت ................. ماه به کشور وارد...موضوع پروفرم شماره ................
 گردید تعیین و اعلام فرمایند.

 ...... پرداخت شد................................مورخ ....................... ریال بابت هزینه تعیین تعرفه به موجب رسید بانکی شماره ..................مبلغ ................

  :مشخصات کامل

 

 مهر وامضاء استعلام کننده
 :مدارک لازم

 Device layout-7 نقشه انفجاری -6 آنالیز )به زبان انگلیسی -5 نمونه کالا  -4   بروشور – 3    اصل کاتالوگ -2 پروفرما  -1

 

ریال به ازای هر پروفرما از یک تا سه 1500000وزارت اقتصاد و دارایی، مبلغ  12/10/1400مورخ  166110بر اساس دستورالعمل شماره 
ریال واریز شود با  500000قلم کالابه دلیل ارائه خدمات گمرکی به حساب گمرک ایران پرداخت وبه ازای هرقلم کالای اضافی مبلغ 

ران به آدرس خیابان ولیعصر بالاتر از میدان ولیعصر روبروی سینما آفریقا استفاده از شناسه پرداخت ومراجعه به ساختمان ولیعصر گمرک ای
 بارگذاری شود. irica.ir امور مالی مراجعه شود وبا سایر مدارک در آدرس سامانه 4طبقه 

  

 رسیدگی شده تقاضای استعلام تعرفه با توجه به مدارک ارائه شده کامل شد.

 

 

 

 امضاء کارشناس راهنما
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 فرم مكاتبه گمرک های اجرایی با دفتر تعرفه جهت موارد اختلافی .3
آن دفتر، مراتب اختلاف به شرح ذیل اعلام می گردد. خواهشمند است دستور فرمایید نسبت به  12/7/1402مورخ  939602/1402بخشنامۀ شمارۀ  در اجرای

 موضوع رسیدگی و نتیجه را به این گمرک اعلام نمایند.

 مشخصات اظهارنامه مورد مكاتبه

 

  تاریخ اظهار  )کوتاژ( شماره سریال

 ⃝ترخیص نشده  ⃝ترخیص شده  وضعیت کالا  نام صاحب کالا

  مبلغ فاکتور و نوع ارز  شرح کالای اظهاری

  وزن کالا  تعداد کالا

  مأخذ تعرفه اظهاری  تعرفه اظهاری

  مأخذ تعرفه استنباطی  تعرفه استنباطی

 نظر استنباطی گمرک

 شرح اختلاف با ذکر مستندات تعرفه استنباطی گمرک

 رؤیت کالا، کاتالوگ، بروشور و ...( -نظریه آزمایشگاه -آراء طبقه بندی خلاصه -قواعد عمومی -)یادداشتهای توضیحی
 

 

 مفاد قانون، بخشنامه یا دستورالعمل مورد استناد

 )در موارد طبقه بندی شده صرفاً به شماره بخشنامه یا دستورالعمل و در سایر موارد به متن و شماره اشاره شود(

 
 سایر توضیحات و ملاحظات

 
 

 مورد اختلاف )درصورت وجود( مبلغ

  مبلغ مورد اختلاف بدون احتساب جریمه )ریال(

  مبلغ مورد اختلاف با احتساب جریمه )ریال(

  درصد جریمه درنظرگرفته شده توسط گمرک محل
 

 اعتراض صاحب کالا به استنباط گمرک محل و تقاضای مكاتبه با دفتر تعرفه
  درخواستتاریخ ثبت   شماره ثبت درخواست

 
 مستندات بارگذاری شده و ارسالی پیوست مكاتبه

 ⃝بروشور  ⃝کاتالوگ  ⃝پروفرما 

 ⃝صورتجلسه کمیته مشورتی  ⃝هرست عدل بندی ف ⃝تصویر واضح کالا 

  ⃝نمونه کالا )در صورت امکانِ ارسال(  ⃝سایر مدارک)نقشه انفجاری با مشخص کردن قطعه واردشده و ...(  ⃝نظریه آزمایشگاه 



 

 

 

 :بخش دوم

 و نظارت یمعاونت حقوق



 

26 

 :4فصل 

 حقوقیدفتر 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

 (در صورتی که صاحب کالا شخص حقیقی باشد. -)نامه صاحب کالا به کارگزار گمرکی وکالت – 1فرم شماره 

 

  

 مشخصات موکل: -1

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت بازرگانی: شماره کارت بازرگانی و کد اقتصادی: محل صدور شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 آدرس محل سکونت:
 

 کد پستی: پست الکترونیک: تلفن ثابت:

 مشخصات کارگزار گمرکی در صورتی که شخص حقیقی باشد )وکیل(: -2

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: شماره ملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 تاریخ انقضاء کارت کارگزار: کارت بازرگانی و کد اقتصادی:شماره  محل صدور شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 آدرس محل سکونت:
 

 پست الکترونیک: کد پستی: تلفن ثابت:

 مشخصات کارگزار گمرکی در صورتی که شخص حقوقی باشد )وکیل(: -3

 های:اداره ثبت شرکت ثبت شده به شماره: شرکت:

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت کارگزار: شماره پروانه کارگزاری:

 شناسه ملی: کد اقتصادی:

 تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: با امضاء آقا / خانم:

 .....................................................شرکت:.................................................:عنوانبه کد ملی:

 پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:
 شماره تلفن ثابت:

 شماره تلفن همراه:

 کد ملی: تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: و آقا / خانم:

 الکترونیک: پست کد پستی: آدرس:
 شماره تلفن ثابت:

 شماره تلفن همراه:

 .............................................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات شماره ........................:عنوانبه
 شماره:.................................مورخ:................................................روزنامه رسمی 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

  

 مورد وکالت: -4
 ..................................شماره:..........................................مورخ:............................................موضوع.بارنامه.شماره:........انجام تشریفات گمرکی وترخیص کالای مربوط به قبض انبار 

 ........................................مورخ:............................................................................در گمرک:.......

 / انجام تشریفات گمرکی واردات / صادرات -4تنظیم اظهارنامه  -3اخذ قبض انبار و ترخیصیه  -2اخذ اسناد خرید و حمل  -1 حدود اختیارات: -5

اعتراض به تصمیمات  -6های متعلقه رکی و مالیاتهای گمپرداخت حقوق ورودی و عوارض و هزینه -5ترانزیت / ورود موقت / مرجوعی / ترخیص کالا 
قانون امور  43درخواست تعیین تعرفه موضوع ماده  -8های ذیربط جهت اخذ مجوزهای مربوطه مراجعه به سازمان -7گمرک و درخواست رد اضافه پرداختی 

آراء کمیسیون بدوی و درخواست ارسال پرونده به کمیسیون  اعتراض به -10تقاضای ارجاع پرونده به کمیسیون رسیدگی به اختلافات گمرکی  -9گمرکی 
 های بدوی و تجدیدنظر رسیدگی به اختلافات گمرکی جهت دفاع از پرونده مربوطهحضور در کمیسیون -11تجدیدنظر 

 باشد.(الذکر به کارگزار گمرکی یا محدود نمودن آنها از اختیارات موکل می)اعطاء کلیه اختیارات فوق
 وکیل: داردعزل  حق

 
 حق توکیل به غیر: ندارد

 )به استثناء کارمند کارگزار(
 مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر یک سال شمسی

 باشد()محدود نمودن مدت وکالت از اختیارات موکل می

 امضاء وکیل )کارگزار گمرکی(: امضاء موکل )صاحب کالا(:
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 (در صورتی که صاحب کالا شخص حقوقی باشد. -)نامه صاحب کالا به کارگزار گمرکی وکالت –2فرم شماره 
 

 مشخصات موکل: -1

 های:اداره ثبت شرکت ثبت شده به شماره: شرکت:

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت بازرگانی: شماره کارت بازرگانی:

 شناسه ملی: کد اقتصادی:

 تاریخ تولد: شناسنامه:شمار  نام پدر: با امضاء آقا / خانم:

عنوان:.....................................................شرکت:...............................................به کد ملی:
.. 

 و آقا/ خانم:

 کد ملی: تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر:

.....................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات :عنوانبه
 شماره:.................................

روزنامه رسمی 
 شماره:...........مورخ:.............

 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

 شماره تلفن همراه:

 مشخصات کارگزار گمرکی در صورتی که شخص حقیقی باشد )وکیل(: -2

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی نام:

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت کارگزار: شماره پروانه کارگزاری: محل صدور شناسنامه: شمار شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 سکونت: آدرس محل
 

پست  کد پستی: تلفن ثابت:
 الکترونیک:

 مشخصات کارگزار گمرکی در صورتی که شخص حقوقی باشد )وکیل(: -3

 های:اداره ثبت شرکت ثبت شده به شماره: شرکت:

  تاریخ انقضاء اعتبار کارت کارگزار: شماره پروانه کارگزاری:

  شناسه ملی: کد اقتصادی:

 تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: با امضاء آقا / خانم:

 .....................................................شرکت:.................................................:عنوانبه کد ملی:

 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

 شماره تلفن همراه:

 کد ملی: تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: و آقا / خانم:
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 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

 شماره تلفن همراه:

 .....................................................................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات شماره :عنوانبه
 روزنامه رسمی شماره:.................................مورخ:................................................

 انجام تشریفات گمرکی.....................................مورد وکالت:  -4

 مورد نظر موکل درج شود و از درج سایر موارد غیرمرتبط خودداری شود.()صرفاً انجام تشریفات گمرکی 

 / انجام تشریفات گمرکی واردات / صادرات -4تنظیم اظهارنامه  -3اخذ قبض انبار و ترخیصیه  -2اخذ اسناد خرید و حمل  -1 حدود اختیارات: -5

اعتراض به تصمیمات  -6های متعلقه های گمرکی و مالیاتورودی و عوارض و هزینهپرداخت حقوق  -5ترانزیت / ورود موقت / مرجوعی / ترخیص کالا 
قانون  43درخواست تعیین تعرفه موضوع ماده  -8های ذیربط جهت اخذ مجوزهای مربوطه مراجعه به سازمان -7گمرک و درخواست رد اضافه پرداختی 

اعتراض به آراء کمیسیون بدوی و درخواست ارسال پرونده به  -10اختلافات گمرکی تقاضای ارجاع پرونده به کمیسیون رسیدگی به  -9امور گمرکی 
 های بدوی و تجدیدنظر رسیدگی به اختلافات گمرکی جهت دفاع از پرونده مربوطهحضور در کمیسیون -11کمیسیون تجدیدنظر 

 باشد.(ارات موکل میالذکر به کارگزار گمرکی یا محدود نمودن آنها از اختی)اعطاء کلیه اختیارات فوق

 عزل وکیل: دارد حق

 
 حق توکیل به غیر: ندارد

 )به استثناء کارمند کارگزار(
 مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر یک سال شمسی

)محدود نمودن مدت وکالت از اختیارات موکل 

 باشد(می
 امضاء وکیل )کارگزار گمرکی(: امضاء موکل )صاحب کالا(:
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 .(در صورتی که کارگزار شخص حقیقی باشد -)نامه کارگزار گمرکی به کارمند وکالت –3فرم شماره 

 

  

 مشخصات موکل: -1

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت کارگزار: شماره پروانه کارگزاری: محل صدور شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 
 

 کد پستی: تلفن همراه: ثابت:تلفن 

 آدرس محل سکونت:
 
 

 کد پستی: پست الکترونیک: تلفن ثابت:

 مشخصات وکیل )کارمندکارگزار(: -2

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 شماره بیمه / شماره بازنشستگی: شماره کارت کارمندی: محل صدور شناسنامه:

 محل کار:آدرس 
 
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 آدرس محل سکونت:
 
 

 کد پستی: پست الکترونیک: تلفن ثابت:

های شماره نامهنامه / وکالتمراجعه به گمرک و امضاء اسناد اظهارنامه مربوط به کالای موضوع وکالتمورد وکالت:  -3

 ...............................مورخ...................................

 باشد.()محدود نمودن مورد وکالت از اختیارات موکل می

 نامه اجرایی قانون امور گمرکیآئین 192تنظیم و امضاء اظهارنامه و اسناد برابر ماده  حدود اختیارات: -4

 غیر: نداردحق توکیل به  عزل وکیل: دارد حق

مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر یک سال شمسی می
 باشد.

مشروط بر اینکه پروانه کارگزار گمرکی تا پایان مدت 
صورت پایان اعتبار وکالت دارای اعتبار باشد در غیر این

)محدود نمودن پروانه کارگزار ملاک عمل خواهد بود.

 باشد(مدت وکالت از اختیارات موکل می

 امضاء وکیل: موکل:امضاء 
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 (در صورتی که کارگزار شخص حقوقی باشد -)نامه کارگزار گمرکی به کارمند وکالت –4فرم شماره 

 

 مشخصات موکل: -1

 های:اداره ثبت شرکت ثبت شده به شماره: شرکت:

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت کارگزار: شماره پروانه کارگزاری:

 شناسه ملی: کد اقتصادی:

 تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: کد ملی: امضاء آقا / خانم:با 

.....................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات :عنوانبه
 شماره:.................................

 روزنامه رسمی شماره:.......................
 مورخ:........................................

 پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

شماره تلفن 
 ثابت:

 تلفن همراه:

 و امضاء آقا / خانم:
 

 تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: کد ملی:

شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات .....................................................شرکت و با مهر :عنوانبه
 شماره:..........................................

 روزنامه رسمی شماره:.......................
 مورخ:........................................

 پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

شماره تلفن 
 ثابت:

 تلفن همراه:

 )کارمندکارگزار(:مشخصات وکیل  -2

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 شماره بیمه / شماره بازنشستگی: شماره کارت کارمندی: محل صدور شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 

 تلفن همراه: تلفن ثابت:
کد 

 پستی:

 آدرس محل سکونت:
 

 پست الکترونیک: تلفن ثابت:
کد 

 پستی:

 ........................مورخ........های شماره ..نامهنامه / وکالتمراجعه به گمرک و امضاء اسناد و اظهارنامه مربوطه به کالای موضوع وکالتمورد وکالت:  -3

 باشد.()محدود نمودن مورد وکالت از اختیارات موکل می

 نامه اجرایی قانون امور گمرکیآئین 192ر ماده تنظیم و امضاء اظهارنامه و اسناد براب حدود اختیارات: -4

 حق توکیل به غیر: ندارد عزل وکیل: دارد حق

مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر یک سال شمسی 
 باشد.می

مشروط بر اینکه پروانه کارگزار گمرکی تا پایان مدت 
صورت پایان اعتبار وکالت دارای اعتبار باشد در غیر این

)محدود نمودن ملاک عمل خواهد بود. پروانه کارگزار

 باشد(مدت وکالت از اختیارات موکل می

 امضاء وکیل: :امضاء موکل
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 / انجام تشریفات گمرکی واردات / صادرات -4تنظیم اظهارنامه  -3اخذ قبض انبار و ترخیصیه  -2اخذ اسناد خرید و حمل  -1 حدود اختیارات: -5

اعتراض به تصمیمات  -6های متعلقه های گمرکی و مالیاتپرداخت حقوق ورودی و عوارض و هزینه -5ترخیص کالا  ترانزیت / ورود موقت / مرجوعی /
قانون  43درخواست تعیین تعرفه موضوع ماده  -8های ذیربط جهت اخذ مجوزهای مربوطه مراجعه به سازمان -7گمرک و درخواست رد اضافه پرداختی 

اعتراض به آراء کمیسیون بدوی و درخواست ارسال پرونده به  -10رونده به کمیسیون رسیدگی به اختلافات گمرکی تقاضای ارجاع پ -9امور گمرکی 
 های بدوی و تجدیدنظر رسیدگی به اختلافات گمرکی جهت دفاع از پرونده مربوطهحضور در کمیسیون -11کمیسیون تجدیدنظر 

 باشد.(یا محدود نمودن آنها از اختیارات موکل میالذکر به کارگزار گمرکی )اعطاء کلیه اختیارات فوق

 عزل وکیل: دارد حق
 

 مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر یک سال شمسی حق توکیل به غیر: ندارد

)محدود نمودن مدت وکالت از اختیارات 

 باشد(موکل می

 امضاء )وکیل(: امضاء )موکل(:
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 کارمندنامه اشخصاص حقوقی به وکالت –5فرم شماره 

 

  

 مشخصات موکل: -1

 های:اداره ثبت شرکت ثبت شده به شماره: شرکت:

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت بازرگانی: شماره کارت بازرگانی:

 شناسه ملی: کد اقتصادی:

 با امضاء آقا / خانم:
 

 تاریخ تولد: شمار شناسنامه: نام پدر: کد ملی:

.....................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات :عنوانبه
 شماره:............................................

 شماره:........................... روزنامه رسمی
 مورخ:.......................................

 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

 تلفن همراه:

 تاریخ تولد: شناسنامه: هشمار نام پدر: کد ملی: و امضاء آقا / خانم:

.....................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات :عنوانبه
 شماره:...........................................

 روزنامه رسمی شماره:.............................
 مورخ:.......................................

 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

 تلفن همراه:

 مشخصات وکیل )کارمند شخص حقوقی(: -2

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «خانوادگینام 

 شماره بیمه/شماره بازنشستگی: شماره کارت کارمندی: محل صدور شناسنامه: شمار شناسنامه:

 شماره سریال شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 
 

کد  تلفن همراه: تلفن ثابت:
 پستی:

 آدرس محل سکونت:
 
 

پست  کد پستی: تلفن ثابت:
الکترونی

 ک:

 انجام تشریفات گمرکی.....................................مورد وکالت:  -4

 )صرفاً انجام تشریفات گمرکی مورد نظر موکل درج شود و از درج سایر موارد غیرمرتبط خودداری شود.(
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 نامه اجرائی قانون امور گمرکیآئین 211نامه موضوع ماده وکالت –6فرم شماره 

 

 در صورتی که شخص حقیقی باشد(: -)صاحب کالا مشخصات موکل  -1

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

تاریخ انقضاء اعتبار کارت  شماره کارت بازرگانی و کد اقتصادی: محل صدور شناسنامه:
 بازرگانی:

 آدرس محل کار:
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 سکونت:آدرس محل 
 

 کد پستی: پست الکترونیک: تلفن ثابت:

 در صورتی که شخص حقوقی باشد(: -مشخصات موکل )صاحب کالا  -2

اداره ثبت  ثبت شده به شماره: شرکت:
 های:شرکت

 تاریخ انقضاء اعتبار کارت بازرگانی: شماره کارت بازرگانی:

 شناسه ملی: کد اقتصادی:

 با امضاء آقا / خانم:
 

شمار  نام پدر:
 شناسنامه:

 تاریخ تولد:

 کد ملی:
 

 و آقا / خانم: .....................................................شرکت:...............................................:عنوانبه

 نام پدر:
 

 کد ملی: تاریخ تولد: شمار شناسنامه:

روزنامه رسمی  ..............................................................شرکت و با مهر شرکت طبق آخرین آگهی تغییرات شماره:........................:عنوانبه
 شماره:...........

 خ:.............رمو

 شماره تلفن ثابت: پست الکترونیک: کد پستی: آدرس:

شماره تلفن 
 همراه:

 مشخصات وکیل: -3

 نام:
 

 تاریخ تولد: نام پدر: کدملی: «نام خانوادگی

 شمار شناسنامه:
 

 سایر اطلاعات: محل صدور شناسنامه:

 آدرس محل کار:
 

 کد پستی: تلفن همراه: تلفن ثابت:

 آدرس محل سکونت:
 

 پست الکترونیک: کد پستی: تلفن ثابت:

و حضور  اظهارنامه..............................................................به کمیسیون رسیدگی به اختلافات گمرکیدرخواست ارجاع اختلاف موضوع مورد وکالت:  -4

 در جلسات آن 

 های مورد نظر موکل درج شود و از درج سایر موارد غیرمرتبط خودداری شود.()صرفاً اظهارنامه
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

اعتراض به آراء کمیسیون بدوی و درخواست ارسال  -2درخواست ارجاع پرونده به کمیسیون رسیدگی به اختلافات گمرکی  -1 حدود اختیارات: -5

 های بدوی و تجدیدنظر رسیدگی به اختلافات گمرکی جهت دفاع از پرونده مربوطهحضور در کمیسیون -3پرونده به کمیسیون تجدیدنظر 

 باشد.(به کارگزار گمرکی یا محدود نمودن آنها از اختیارات موکل میالذکر )اعطاء کلیه اختیارات فوق

 عزل وکیل: دارد حق
 

 حق توکیل به غیر: ندارد
 )به استثناء کارمند کارگزار(

 مدت وکالت: از تاریخ صدور حداکثر شش ماه

 باشد()محدود نمودن مدت وکالت از اختیارات موکل می

 وکیل:امضاء  امضاء موکل )صاحب کالا(:

 

 



 

27 

 

  

 :5فصل 

 مرکز مبارزه با جرائم سازمان یافتهدفتر 
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

 رانیا یاسلام یسازها در گمرکات جمهور شیروانگردان ها و پ،صورتجلسه کشف مواد مخدر .1

 بسمه تعالی

 پیش سازها در گمرکات جمهوری اسلامی ایران روانگردان ها و،صورتجلسه کشف مواد مخدر

 :ثبت در دبیرخانه گمرک اجرایی شماره و تاریخ

 

 

 

 

 خلاصه گزارش نحوه کشف  نام و نام خانوادگی و کد ملی کاشفین سمت امضاء

 نام و مشخصات متهم/متهمین:   
 

 محل دقیق کشف:   

 :تاریخ کشف

 :نوع مواد مکشوفه   

 ماهیت مواد مکشوفه:مستندات تشخیص 

 آزمایشگاه پلیس تشخیص کاشف سایر

 سایرآزمایشگاهها

   

 نوع جاسازی:   

 :بسته بندی کالا

 وزن با لفاف/ظرف:   

 وزن خالص مواد مکشوفه:

 :مشخصات فرستنده: کشورمبدأ/شهر مبدأ/آدرس   

 
 

   

 :مشخصات گیرنده: کشورمقصد/شهر مقصد/آدرس نام و مشخصات نماینده پلیس جهت تحویل مواد مخدر: 

 
 :وزن دقیق مواد تحویلی 

 مشخصات وسیله نقلیه:  :تاریخ تحویل مواد به نماینده پلیس

اقدام کاشفین در خصوص متهم/متهمین، وسیله نقلیه  اطلاعات تکمیلی:

 و کالای محل جاسازی:



 

 

 بخش سوم:

 و منابع تیریعاونت توسعه مدم
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 :6فصل 

 ذیحسابی و اداره کل امور مالی دفتر
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 

 یقانون امورگمرک 6موضوع ماده  یحسابیفرم تعهد ذ .1

 بسمه تعالی

 قانون امورگمرکی 6فرم تعهد ذیحسابی موضوع ماده 

 

 ذیحسابی و اداره کل امور مالی گمرک جمهوری اسلامی ایران 

 
 

..... ریاست محترم کل گمرک ایران موضوع درخواست شماره ............................ مورخ ..........قانون امورگمرکی و موافقت شماره .......... 6باستناد ماده  ،احتراماً
خواهشمند است دستور فرمایید جمعا مبلغ ...................... ) به حروف( ریال حقوق  ..................................این سازمان  .................................................. مورخ 

.......... تامین تا با صدور پروانه نسیه کالاهای فوق الذکر از طریق ......گمرک ........ شامل )نام کالا ذکر گردد( موضوع کوتاژ شماره ...کالا وارده به ورودی 
خیص کالاهای مذکور به .......... نسبت به تامین و پرداخت بدهی ناشی از تر....این سازمان متعهد میگردد حداکثر تا تاریخ ........گمرک مذکور ترخیص گردد. 

اقدام  بنام تمرکز وجوه درآمد گمرکات کشور نزد بانک مرکزی 750100004001001112017123IRو شماره شبا  4001001112017123حساب شماره 
مسئولیت  22/8/1390 قانون امور گمرکی مصوب 8و  7ضمن تمکین به اعمال ماده  ،نماید. بدیهی است در صورت عدم تسویه تعهد ذیحسابی در موعد مقرر

 عواقب ناشی از آن به عهده این سازمان خواهد بود./
  

 
 

 بالاترین مقام دستگاه دولتی                                     ذیحساب و مدیرکل امور مالی
 

 پذیرش/ تمدید تعهد ذیحسابی کالا با رویه ورود موقت .2

 

 بسمه تعالی

 )نام گمرک ذینفع ذکر گردد ( :به
 

 تمدید تعهد ذیحسابی کالا با رویه ورود موقت : پذیرش /  ضوعمو

  با سلام و احترام

ــتناد بند ــماره .......یآی 75ماده  پ به اس ...... مرکز واردات و امور ............ مورخ ......................ن نامه اجرایی قانون امورگمرکی و موافقت نامه ش

سلامی ایران با پذیرش / تمدید  شامل ....................مناطق آزاد و ویژه گمرک جمهوری ا سیله  ........ورود موقت کالا وارده به آن گمرک  بدینو
سابی متعهد میگردد حداکثر به مدت  سبت به تمدید یا اعاده کا ماه .........................این ذیح شور و یا ارائه مجوز ن لای فوق الذکر به خارج از ک

سبت به ،تمدید مهلت از مرکز واردات اقدام نماید صورت ن شماره ........پرداخت مبلغ ............. در غیر این ساب  ................ )به حروف( ریال به ح

شبا  4001001112017123 شماره  شور نزد بانک مرکزی اقدام بنام تمرکز وIR  750100004001001112017123و  جوه درآمد گمرکات ک
 نماید. 

صورت عدم ایفای تعهد در موعد مقرر ست در  صوب   8و  7ضمن تمکین به اعمال ماده  ،بدیهی ا سئولیت  22/8/1390قانون امورگمرکی م م

  عواقب ناشی از اجرای مواد مذکور نیز به عهده این سازمان/ شرکت خواهد بود.
 

 

 

 بالاترین مقام دستگاه دولتی                                                         مدیرکل امور مالیذیحساب و 
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 درخواست استرداد اضافه دریافتی .3

 بسمه تعالی
 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت امور اقتصادی و دارایی
 ))درخواست استرداد اضافه دریافتی((                                                                        گمرک ایران

 گمرک
 قانون امور گمرکی مبلغ اضافه دریافتی به شرح زیر را مسترد دارند . 135خواهشمند است دستور فرمایید باستناد ماده 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :نام و نام خانوادگی متقاضی

------------------ 

  :شماره ملی

------------------ 

 

 ----------------- :عنوان متقاضی
 

 -------------:نماینده صاحب کالا

  :نام و نام خانوادگی صاحب کالا

--------------------- 

  :شناسه ملی

--------------------- 

   شماره و تاریخ وکالتنامه

----------------- 

----------------- 

 

 شماره و تاریخ کوتاژ

-مورخ -----------

---------- 

 واردات قطعی                   نوع سند

 
 

 ------------------------- :شماره سریال 

 -------------------------روز ترخیص کالا 

 ق.ا.گ  141مدارک پیوست طبق ماده 
 

 -------مورخ  --------درخواست مثبوت شماره 
 

 ----------مورخ ----------و وکالتنامه شماره 

  :مبلغ مورد درخواست
 

 ریال  ----------------------- :باعدد
 

------------------------------- :با حروف

---- 
 

 ---------------------- :شرح اضافه دریافتی

                      

 

            

  7اجرای ماده  گمرک پیام  :گمرک ترخیص کننده

 امضاء              بدهی ندارد            بدهی دارد    
 متقاضی احراز هویت شد 

 محل امضاء             وکالتنامه اعتبار دارد

 ارزش ) ریالی ( وزن ) کیلوگرم ( ماخذ حقوق ورودی تعرفه نوع کالا عنوان

       :مشخصات کالا طبق سند

      :مشخصات کالا طبق بازبینی

 

 مبلغ اضافه دریافتی ) ریال ( نتیجه رسیدگی مجدد ) ریال (  وصولی طبق سند ترخیص ) ریال (  کد  عنوان 

    041 حقوق گمرکی ) % ( 

    042 هلال احمر  1%

    042 نیم در هزار پسماند

    047 ( 6) %   مالیاتی

    048 ( 3) %   عوارض

    049 جریمه 

     جمع ارقام 

 مسئول سرویس ارزیابی                     کارشناس ا رزیابی                     ارزیاب                مراتب فوق بررسی و مورد تایید می باشد .

 معاون امور گمرکی                                               واحد بازبینی لطفا اسناد و مدارک مربوطه را بازبینی و نتیجه را اعلام فرمائید .

 مسئول بازبینی                               بازبین                             اسناد مربوطه مورد بررسی قرار گرفت مراتب مورد گواهی می باشد

ریال اضافه دریافتی به شرح فوق پس از طی  ----------------------ارزیابی و بازبینی اجازه داده می شود مبلغ امور مالی با توجه به بررسی انجام شده توسط سرویس 

 مدیر گمرک                                                                               ق.ا.گ در وجه ذینفع مسترد گردد . 135مراحل قانونی با رعایت ماده 

------------مورخ  ---------------دفتر استرداد برگشت و چک شماره  -------------ریال از محل درآمدهای مربوطه طی ردیف  ------------------مبلغ 

 صادر شد . -

 مسئول امور مالی                                      حسابدار                                            

صاحب کالا / نماینده قانونی تحویل  -------------------به اینجانب  ------------------مورخ  ------------------------مبلغ فوق به موجب چک شماره 

 گردید . 

 امضاء                                                                                                                   



 

 

 

 بخش چهارم:

 المللریزی و امور بینمعاونت برنامه



 

44 

 

 :7فصل 

 مدیریت اطلاعات و برنامه ریزی دفتر
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 فرم اطلاعاتی شرکت های فعالان اقتصادی برگزیده گمرکی .1

 

 («AEO) هایشرکتفرم اطلاعاتی »

 اطلاعات شرکت:

 تاریخ تأسیس: شناسه ملی: عنوان ثبتی شرکت:

 شماره اقتصادی: شماره ثبت:
 بردارایبهرههای شماره و تاریخ پروانه

-  
-  

 تعداد نیروهای بیمه شده:

 اطلاعایت مدیریتی:

 تاریخ آخرین تغییرات مدیریتی )روزنامه رسمی(: نام و نام خانوادگی مدیرعامل:

 تاریخ انقضاء کارت بازرگانی: شماره کارت بازرگانی: شماره ملی:

 آدرس:

 تلفن کارخانه /شرکت: آدرس کارخانه / شرکت:

 تلفن دفتر: آدرس دفتر:

 عنوان نماینده معرفی شده جهت هماهنگی با گمرک / شماره تماس:

 

 اسم / امضاء مدیر عامل  باشد.صحت اطلاعات فوق مورد تأیید می  
 

 
 چك لیست مورد نیاز:

 نامه درخواست با امضاء صاحبان امضاء
 صاحبان امضاءتعهدنامه طبق فرمت گمرک ایران، در سربرگ شرکت، با مهر و امضاء 

 کارت بازرگانی دارای اعتبار
 کارت ملی مدیرعامل

 برداریهای بهرهپشت و رو پروانه / پروانه
 روزنامه رسمی مربوط به تاریخ ثبت شرکت / آخرین تغییرات و اصلاحات

 اساسنامه
 حبان امضاءآخرین فهرست بیمه تأیید شده کارکنان / فیش آخرین پرداخت حق بیمه با مهر و امضای صا

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بخش پنجم:

 دفتر حراست و امور انتظامی
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 ایرانگمرک جمهوری اسلامی 

 تخصیص دسترسی سامانهفرم  .1

 سمت فرستنده

 نام فرستنده

 غیرفعال نمودن دسترسی

  مشخصات فردی

 نام خانوادگی: نام: 

 کد پرسنلی: کد ملی:

 سمت سازمانی: پست سازمانی:

 محل خدمت فعلی: شماره تلفن همراه:

 نوع استخدام: محل خدمت جدید:

 مشخصات نفر قبلی: شماره دستور خدمت:
 

 تخصیص دسترسی

   مشخصات فردی

 نام خانوادگی: نام:

 کد پرسنلی: کد ملی:

 سمت سازمانی: پست سازمانی:

 محل خدمت فعلی: شماره تلفن همراه:

 نوع استخدام: محل خدمت قبلی:

 مشخصات نفر قبلی: شماره دستور خدمت:
 

 سامانهتقاضای دسترسی در 
 نام سامانه/سامانه ها:

 ها:عنوان دسترسی/ دسترسی

 علت درخواست دسترسی:

  دسترسی های موجود به تفکیک سامانه ها:

 امضا کنندگان

مدیرکل/ناظر/معاون سازمان  معاون مدیرکل )نام و نام خانوادگی( فرستنده فرم

 )نام و نام خانوادگی(
 سمت فرستنده
 نام فرستنده

 
 شروع تصویر امضا فرستنده

 انتهای تصویر فرستنده

 
 
 

 

 تاییدکنندگان

 حراست گمرک اجرایی/ستادی )نام و نام خانوادگی(
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


